GESTAO EM SAUDE

CONTRATO N°. 306/2026
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS MEDICOS

CONTRATANTE: ASSOCIACAO DE PROTECAO A MATERNIDADE E INFANCIA UBAIRA
— S3 GESTAO EM SAUDE, inscrita no CNPJ sob 0 n.° 14.284.483/0006-12, situada a Rua
Professor Enio Carlos de Albuquerque, S/N, Lote, Lot. Rio Doce IV, Et quadra Il, Lote 00, Rio
Doce - Olinda/PE — CEP 53.080-000, e-mail: contato@s3saude.com.br, neste ato
representada pelo Sr. Yurgan Targe Passos Santana, portador da cédula de identidade n°
08.376.818-12 SSP/BA e inscrito no CPF sob 0 n.° 004.256.495-63.

CONTRATADA: EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR, empresa privada,
inscrita no CNPJ sob o n.° 64.279.827/0001-69, com sede na Rua Sao Pedro, 53, Andar 2
APT 205, Centro, Paulo  Afonso — BA, CEP 48.602-090, e-mail:
dreduardoramosjunior@gmail.com representada neste ato, nos termos do contrato social,
pelo sécio Eduardo Raimundo Ramos dos Santos Junior, portador da carteira de identidade
profissional - CRMBA n° 50647 e inscrito no CPF sob o n.° 862.376.845-06.

As partes acima qualificadas resolvem firmar o presente contrato de prestacéo de servigos
médicos, em beneficio da Unidade de pronto atendimento Rio Doce — UPA Rio Doce,
vinculado ao Contrato de Gestdo n° 131/2023, firmado entre a S3 Gestdo em Saude e o
Municipio de Olinda-PE, por intermédio da Secretaria Municipal de Saiude — SMS, sendo o
pacto regido de acordo com as clausulas adiante alinhavadas.

SECAO |
DO OBJETO

Clausula 12 — Constitui objeto do presente contrato a prestacdo continua, regular e
ininterrupta de servigos de plantes meédicos para assisténcia aos pacientes que busquem
atendimento na Unidade de Pronto Atendimento - UPA Rio Doce, conforme os termos do
Plano de Trabalho, a seguir:

Dias Turno Duracéao Valor (R$)
22 a 62 feira Diurno 12h 1.100,00
22 a 52 feira Noturno 12h 1.250,00
62 feira Noturno 12h 1.350,00
Sabados e domingos Diurno 12h 1.250,00
Sabados e domingos Noturno 12h 1.350,00

Paréagrafo Primeiro — A execuc¢do do objeto caracteriza-se pela aplicagdo de conhecimentos
técnicos e cientificos pertinentes a qualificacdo e experiéncia possuidas pela CONTRATADA
na area médica, em completa autonomia técnico-cientifica e operacional, com conduta
elevada, obedecendo aos padrbes éticos que balizam a profissao.

7 by

Paragrafo Segundo — A execugdo do presente instrumento € vinculada a vigéncia do

www.s3saude.orgbr @ @ (o)

D4Sign 298f6ed8-d9d9-4df2-bd15-88321178c364 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificariato@s3saude.com.br

Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2. Brasil




GESTAO EM SAUDE

Contrato de Gestéo de n.° 131/2023, firmado entre o Municipio de Olinda-PE e a Associa¢éo
de Protecdo a Maternidade e Infancia de Ubaira — S3 Gestdo em Saude, Organizacdo Social
contratada para a gestdo e operacionalizacdo da Unidade de Pronto Atendimento (UPA) Rio
Doce.

Paragrafo Terceiro — A execucgédo dos servigos pactuados neste contrato devera observar as
normas dispostas no Contrato de Gestdo de n.° 131/2023, bem como o0s parametros e
normatizagcdes do SUS para o seu funcionamento, abrangendo os protocolos clinicos
institucionais e as normas sanitarias, éticas e legais aplicaveis.

Paragrafo Quarto — Os servicos compreendem, de forma ampla, integrada e nao exaustiva,

a execucao de atos médicos inerentes ao exercicio regular da medicina, incluindo, mas nao

se limitando a:

a) Avaliacao clinica inicial e continuada;

b) Atendimento médico ambulatorial, hospitalar, de urgéncia e emergéncia;

c) Acompanhamento evolutivo e longitudinal dos pacientes;

d) Prescricao médica;

e) Consultas médicas;

f) Solicitacdo, andlise e interpretacdo de exames complementares;

g) Estabilizacdo de quadros clinicos;

h) Definicdo e condugéo de condutas terapéuticas;

i) Realizacdo de altas médicas;

i) Emissao de pareceres clinicos;

k) Encaminhamentos, quando indicados;

I) Preenchimento completo, fidedigno, legivel e tempestivo dos prontuarios médicos, em
conformidade com as normas éticas, técnicas, legais e regulatérias vigentes;

m)Cumprimento integral dos protocolos assistenciais, clinicos, administrativos, de
biosseguranca e de segurancga do paciente;

n) Todas as demais atividades correlatas e necessarias a adequada assisténcia a saude.

Paragrago Quinto - Os servigos deverdo ser prestados por profissionais médicos legalmente
habilitados, regularmente inscritos no Conselho Regional de Medicina competente, sendo
vedada a subcontratagdo ou cessdo do objeto sem anuéncia formal e expressa da
CONTRATANTE.

Paréagrafo Sexto - Fica estabelecido que os profissionais contratados poderado ser acionados,
guando necessario, na qualidade de interconsultores, atuando exclusivamente dentro de suas
respectivas especialidades, nos dias de funcionamento do servico ambulatorial, com a
finalidade de prestar suporte técnico, avaliacdo e orientacdo clinica, ndo caracterizando
vinculo de presenca continua ou plantéo fixo.

Clausula 22 — A prestacao dos servigos ndo tera carater de exclusividade, sendo facultado a
CONTRATADA prestar servicos para outras entidades publicas ou privadas, evitando,
sempre, quaisquer conflitos de interesse ou incompatibilidade de horarios.

www.s3saude.orgbr @ @ (o)

D4Sign 298f6ed8-d9d9-4df2-bd15-88321178c364 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificariato@s3saude.com.br
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2. Brasil




GESTAO EM SAUDE

Clausula 32 — As partes reconhecem que:

a) A CONTRATADA prestara servicos e atuara com absoluta independéncia técnica,
operacional e funcional, conforme as suas responsabilidades profissionais e de acordo com
as necessidades da unidade hospitalar e ambulatorial em referéncia;

b) Inexiste subordinacdo direta, pessoalidade, habitualidade empregaticia e/ou qualquer
elemento configurador de relacdo laboral entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,;

c) A CONTRATADA possui autonomia na gestdo de sua equipe, podendo substituir
profissionais desde que identicamente habilitados e mediante comunicacdo prévia a
CONTRATANTE;

d) O controle exercido pela CONTRATANTE é exclusivamente técnico-operacional e
assistencial, ndo se confundindo com subordinagéo trabalhista.

Clausula 42 — As partes contratantes estabelecerdo, de comum acordo, as escalas de
trabalho para o desenvolvimento das atividades dispostas neste instrumento, que se
incorporard ao presente instrumento contratual para todos os fins de direito, podendo ser
atualizadas conforme demanda assistencial.

Paragrafo Primeiro — Pela prestacdo dos servigos ora pactuados, a CONTRATANTE obriga-
se a pagar a CONTRATADA, de forma mensal, o valor pecuniario correspondente aos
servicos médicos efetivamente prestados no periodo de competéncia, apurado com base na
guantidade de plantdes realizados, conforme escala de servicos previamente pactuada,
multiplicada pelo valor unitario estabelecido por turno de servico, conforme valores
convencionados de comum acordo entre as partes.

Paradgrafo Segundo - O pagamento estard condicionado a comprovacdo da efetiva
prestacdo dos servigos, mediante validagdo da escala trabalhada e demais documentos
exigidos contratualmente, observadas as normas administrativas, operacionais e regulatorias
aplicaveis.

Clausula 52 — As atividades contratuais seréo prestadas, preferencialmente, pelo(s) sécio(s)
ou representante(s) legal(is) da CONTRATADA, admitindo-se, excepcionalmente, a
substituicdo de profissionais, desde que em comum acordo com a CONTRATANTE.

Paragrafo Unico - Todos os médicos da CONTRATADA deverdo possuir registro ativo no
CRM; estar habilitados para a especialidade; cumprir integralmente os protocolos
institucionais; permanecer em regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e ética.

SECAOIII
DAS OBRIGACOES

Clausula 62 — Séo obrigacbes da CONTRATADA:

a) Atendimento indiferenciado aos usuérios dos servicos objeto deste Contrato;

b) Execucéo dos servigos dentro do plano de trabalho convencionado com o CONTRATANTE
e das normas técnicas e sanitarias estabelecidas pelo SUS;

¢) Responsabilidade técnica pela prestacao dos servicos médicos desenvolvidos na unidade.
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d) Cumprimento das metas quantitativas e qualitativas de desempenho previstas no plano de
trabalho que instrui o Contrato de Gestéo n.° 131/2023;

e) Atender os protocolos, metas e prazos convencionados para a prestacao dos servicos,
para a especialidade médica desenvolvida na unidade;

f) Zelar pela boa conservacdo das instalacdes, equipamentos, maquinas, ferramentas ou
quaisquer outros equipamentos que |Ihe forem confiados, comunicando as anormalidades
notadas; evitar desperdicio de materiais, energia elétrica, agua, ar comprimido, etc.;

g) Zelar e atender por todas as normas de segurancga, usando 0s equipamentos de protecdo
individual (EPI), evitando acidente préprio e/ou com 0s pacientes, outros prestadores e com
os empregados da CONTRATANTE. Destaca-se que cabe ao CONTRATANTE fornecer
as condicoes de trabalho com seguranca, promovendo o fornecimento dos equipamentos
e materiais/insulmos necessarios para a boa pratica assistencial, como EPIs, ventiladores
mecanicos, medicamentos, dentre outros sinalizados durante a implantacdo e condugéo
da assisténcia;

h) Assumir o dnus fiscal, desde que de sua exclusiva competéncia, advindos dos pagamentos
oriundos deste contrato, bem como a responsabilidade pela emissdo da Nota Fiscal,
retencdo de tributos, obrigacdes trabalhistas, distribuicdo de créditos individuais a seus
sdcios, com os quais a CONTRATANTE néo tem qualquer vinculo laboral;

i) Executar todos servicos em perfeita harmonia e em concordancia com as obrigacdes
técnicas e legais que regem a profissao, positivadas pelos 6rgaos técnicos e conselhos de
classe competentes, bem como as instituidas pelas normas de civilidade social e bons
costumes.

j) Realizar os servicos em atinéncia ao disposto na Clausula 1° do presente instrumento;

k) Utilizar somente pessoal técnico devidamente qualificado, instruido e do seu quadro de
pessoal, devidamente identificados, para os servicos referenciados neste instrumento
contratual;

I) N&o transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do
presente Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacfes a que esta obrigada.

m)Manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condicdes que ensejaram
a sua contratagdo, particularmente no que tange a qualificacdo técnica, qual seja: a
inscri¢cdo vélida no Conselho Regional de Medicina e demais 6rgdos de regulamentam o
exercicio da atividade;

n) Cuidar da regularidade obrigacional derivada do vinculo e subordinagdo com o pessoal
mobilizado pela empresa para a execuc¢do deste Contrato, adimplindo com toda e qualquer
obrigacao fiscal e trabalhista decorrente da prestacdo de servicos dos seus funcionarios,
principalmente no que tange a ISS, PIS, COFINS, FGTS, INSS e outras obrigagfes fiscais;

0) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamacdes;

p) Submeter-se a fiscalizacdo a ser realizada pela CONTRATANTE, ou qualquer 6rgdo
fiscalizador externo, relativa a prestacao dos servicos pactuados, conforme as regras
estabelecidas nos protocolos internos de padronizacdo da CONTRATANTE e da
Secretaria Municipal de Saude de Olinda;

g) Responsabilizar-se por todos os documentos entregues pela CONTRATANTE, enquanto
permanecerem sob sua guarda para a consecuc¢do dos servigos pactuados, respondendo
pelo seu mau uso, perda, extravio ou inutilizagcdo, mesmo se tal ocorrer por acdo ou
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omissao proprias de seus prepostos ou quaisquer pessoas que a elas tenham acesso,
especialmente o prontuario médico dos pacientes;

r) Responsabilizar-se pelas indenizacfes, reclamacdes, demandas judiciais, de qualquer
natureza, oriundas de qualquer dano ou prejuizo causado a CONTRATANTE ou a
terceiros, por acao ou omissdo de seus socios, em decorréncia da execucado dos servigos
previstos neste instrumento contratual;

s) Responder por quaisquer danos causados a CONTRATANTE, decorrentes da prestacao
de servicos objeto deste contrato;

t) Responder por quaisquer danos causados a CONTRATANTE, decorrentes da interrupgéo
da prestagéo de servigos objeto deste contrato de maneira intempestiva e inapropriada;

u) Atender todas as normas e diretrizes presentes no regulamento de compras e contratagdes
da CONTRATANTE.

v) Garantir a continuidade assistencial, sendo expressamente vedado o abandono de plantao;

w) Assegurar substituicdo imediata de profissional em caso de auséncia, impedimento ou
intercorréncia, comunicando imediatamente a CONTRATANTE sobre a necessidade e o
motivo da substituicdo de profissional, observando-se que o profissional substituto devera
atender as mesmas qualificacbes técnicas exigidas para a execugdo dos servicos do
contrato.

x) Cumprir rigorosamente 0s protocolos assistenciais, normas técnicas e rotinas
institucionais.

y) Preencher integralmente os prontudrios médicos, respondendo pela veracidade e
qualidade das informagoes.

z) Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer evento adverso, incidente
assistencial ou 6bito inesperado, e observar integralmente a legislacdo de protecédo de
dados pessoais, notadamente a Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

Clausula 72 — Séo obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Orientar por escrito, a CONTRATADA, a respeito de qualquer alteragdo nas normas
internas, técnicas ou administrativas, que possam ter reflexo no relacionamento, desde que
acordado previamente entre as partes;

b) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade verificada na
execucao dos servicos;

c) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

d) Efetuar o pagamento conforme as condigdes e prazos estipuladas neste contrato;

e) Exigir a observacdo das normas emanadas pelos 6rgéos de fiscalizacdo e controle;

f) Montar a tabela da escala do servico que sera discriminada no plano de trabalho.

g) Fornecer condicdes de trabalho adequadas aos CONTRATADOS de acordo aos conselhos
de classe dos profissionais da assisténcia, destacando-se os conselhos regionais de
medicina, enfermagem e fisioterapia.

SECAO I
DO PAGAMENTO, DO FATURAMENTO E DA GLOSA TECNICA E FINANCEIRA

Clausula 8% — O pagamento dos servicos convencionados neste instrumento ocorrera todo
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dia 20 (vinte) a 25 (vinte e cinco) de cada més subsequente a prestacdo dos servicos,
condicionado ao efetivo recebimento, pela CONTRATANTE, do repasse dos recursos
publicos provenientes do Municipio de Olinda-PE, através da Secretaria Municipal de Saude,
vinculados ao Contrato de Gestdo n°® 131/2023.

Paragrafo Primeiro — O pagamento dos servigos executados em cada competéncia esta
condicionado, obrigatoriamente, & aprovacao e atesto com assinatura da fatura de servicos,
pela CONTRATANTE, e a apresentacao formal, pela CONTRATADA, da nota fiscal; do
comprovante de inscricdo cadastral; e das certidbes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, sem os quais a CONTRATANTE nao esta autorizada a efetuar o pagamento
a CONTRATADA, até a efetiva regularizacdo documental.

Paragrafo Segundo — Em caso de ndo encaminhamento ou inconsisténcia na emisséao dos
documentos elencados no Paragrafo Primeiro, o prazo de pagamento contar-se-a a partir da
data da sua reapresentagéo, desde que as inconformidades estejam devidamente sanadas,
sem a qual a CONTRATANTE ndo estard autorizada a efetuar o pagamento a
CONTRATADA.

Paragrafo Terceiro — Na hip6tese de atraso, insuficiéncia ou ndo realizacdo do repasse
financeiro pelo Municipio de Olinda-PE a CONTRATANTE, o prazo previsto no caput desta
clausula ficara automaticamente suspenso até a regularizacdo do repasse, hipétese em que
nao caracterizard mora da CONTRATANTE, tampouco ensejara aplicacdo de multa, juros,
corregcdo monetaria, penalidades contratuais, resolucdo contratual ou qualquer forma de
responsabilizacdo, uma vez que a obrigacdo de pagamento possui natureza vinculada e
dependente da transferéncia dos recursos publicos correspondentes.

Paragrafo Quarto - Para fins de faturamento e pagamento, a CONTRATADA devera
observar integralmente o fluxo de apuracgéo, conferéncia, atesto, langamento, consolidagéo e
encaminhamento das notas fiscais previsto no Procedimento Operacional aplicavel (ANEXO
II), sendo obrigatéria a apresentacdo a CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia Gtil do més
subsequente a prestacdo dos servigos, dos seguintes documentos e registros:

| — Relatério de producdo assistencial, contendo informacdes por profissional, funcao,
unidade, periodo e quantitativo de plantdes realizados, emitido com base no sistema utilizado
pela CONTRATANTE, devendo corresponder a producao validada.

Il— Documentos comprobatérios de execucao dos plantdes, devidamente assinados pelo
profissional e pela chefia imediata, conforme modelo institucional,

Il — Notafiscal eletrénica emitida em nome da CONTRATANTE, compativel com os servi¢os
efetivamente prestados e com a producéo atestada;

IV — Provas de regularidade fiscal e trabalhista, incluindo a apresentacdo de certidoes
negativas ou positivas com efeitos de negativa da Receita Federal (inclusive INSS), Receita
Estadual, Receita Municipal, FGTS e CRM,;

V — Escalas e comprovantes de frequéncia devidamente atestados pelo gestor da unidade;
VI — Comprovantes de pagamento dos profissionais médicos, contendo identificacéo
nominal, valor repassado e data da quitagéo, referentes aos plantdes faturados; o n&o
atendimento podera resultar na suspensdo do pagamento até regularizacao.

Paragrafo Quinto - O processamento, validagdo e encaminhamento das notas fiscais
deverdo seguir, obrigatoriamente, as fases abaixo, garantindo segregacdo de funcdes,
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rastreabilidade, tempestividade e seguranca da informacdo, conforme descrito no
Procedimento Operacional:
a) Conferéncia e atesto na Unidade:

o Conferéncia das notas fiscais e da producéo pelo Setor de Contas Médicas da Unidade;

o Atesto técnico obrigatdrio pela Coordenacdo Médica da Unidade;

o Atesto administrativo obrigatério pela Geréncia Administrativa da Unidade;

o Verificagcdo de correspondéncia entre nota fiscal e produgéo consolidada;

e Lancamento completo dos dados no sistema institucional (MEDMAIS/MV).

b) Consolidacdo no Escritério Administrativo:

o Conferéncia técnica final pelo Setor de Contas Médicas (Escritdrio Administrativo);

o Consolidacdo das notas fiscais atestadas, por competéncia e por unidade, assegurando
integridade e completude do conjunto documental;

o Elaboragéo de relatorio consolidado contendo prestadores, valores bruto e liquido, compe-
téncia e unidade/contrato;

o Encaminhamento formal do relatério ao Setor Financeiro do Escritério Administrativo.

c) Programacéo e execu¢ao do pagamento:

e Recebimento do relatério consolidado pelo Financeiro;

e Programagéo e execucgdo do pagamento, observando prazos contratuais e disponibilidade
financeira;

o O pagamento somente podera ser realizado para notas fiscais que tenham cumprido todas
as etapas anteriores.

d) Comprovacdo e arquivamento:

¢ O Financeiro devera anexar o comprovante de pagamento a respectiva nota fiscal;

¢ Arquivamento na pasta de rede da unidade responsavel, garantindo rastreabilidade, padro-
nizagao e disponibilidade para auditorias.

Paragrafo Sexto: Serdo considerados critérios minimos de aceite, sem 0s quais a etapa
subsequente ndo podera prosseguir:
a) relatorio correspondente do sistema SCALES;

b) atesto formal do Coordenador Médico;

c) autorizacao da Geréncia Administrativa;

d) correspondéncia entre Nota Fiscal e producédo consolidada;

e) lancamento completo nos sistemas internos;

f) validacéo final pelo Setor de Contas Médicas do Escritério Administrativo.

Paragrafo Sétimo: Constituem motivos de devolucdo ou suspenséao, entre outros previstos
no PO:
a) auséncia de atesto;

b) inconsisténcias documentais;
c) divergéncia entre producéo, relatorio e nota fiscal;
d) auséncia de documentos obrigatorios.

Clausula 92 — O valor consignado na Nota Fiscal sera apurado com base no quantitativo de
servicos prestados e nos valores convencionados na clausula 12.

Clausula 10® — Os pagamentos somente serdo efetuados mediante crédito eletrénico em
conta bancaria previamente indicada pela CONTRATADA. Qual seja:
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Instituicéo Conta
Bancaria Agéncia CNPJ Titularidade
s Corrente

(Cddigo)
EDUARDO

NUBANK 0001 437113618-9 64.279.827/0001- RAIMUNDO

69 RAMOS DOS

SANTOS
JUNIOR

Clausula 112 — O prego ora convencionado inclui todos 0s custos operacionais da
CONTRATADA, bem como o0s encargos sociais, financeiros, tributarios e trabalhistas
incidentes sobe o servico.

Clausula 122 — A CONTRATANTE podera proceder a glosa total ou parcial dos valores
faturados, de forma motivada, proporcional e previamente comunicada, sempre que
constatada a ndo conformidade, a execucdo parcial, inadequada ou irregular dos servigos
contratados, independentemente da aplicagdo de outras penalidades previstas neste
instrumento.

Paragrafo Primeiro — A glosa constitui mecanismo administrativo de ajuste financeiro,
destinado a adequar o pagamento aos servicos efetivamente prestados e devidamente
comprovados, nao se confundindo com multa contratual ou penalidade sancionatéria, por sua
vez, previsto em clausula especifica neste instrumento.

Paragrafo Segundo — Constituem hipéteses especificas de glosa, entre outras tecnicamente
justificaveis:

| — Plantdo nao realizado, realizado parcialmente ou encerrado antes do horéario pactuado,
sem justificativa aceita pela CONTRATANTE;

Il — Auséncia, atraso injustificado ou abandono de plantdo, ainda que temporario, com impacto
na continuidade assistencial;

[Il — Substituicdo de profissional sem prévia anuéncia formal da CONTRATANTE, ou por
profissional que ndo atenda as qualificacdes técnicas exigidas contratualmente;

IV — Descumprimento da carga horéria contratada, conforme escala previamente validada;

V — Falhas no preenchimento, atualizacdo ou finalizacdo de prontuarios médicos, quando
reiteradas ou ndo sanadas apés notificagdo, especialmente quando inviabilizem a auditoria
assistencial ou administrativa;

VI — Inconsisténcias entre a escala validada, os registros assistenciais e a fatura apresentada;
VIl — N&@o observancia de protocolos clinicos, assistenciais ou institucionais, quando nao
configurada infrag@o grave passivel de penalidade superior;

VIl — Pendéncias documentais, fiscais, trabalhistas ou assistenciais imputaveis a
CONTRATADA, que impecam a validagao do pagamento;

IX — Registro inadequado ou auséncia de lancamento nos sistemas institucionais exigidos
pela CONTRATANTE;

X — Necessidade de apuracdo de evento adverso, inconformidade assistencial ou

www.s3saude.orgbr @ @ (o)

D4Sign 298f6ed8-d9d9-4df2-bd15-88321178c364 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificariato@s3saude.com.br
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2. Brasil




GESTAO EM SAUDE

irregularidade administrativa, até a conclusao da respectiva andlise, quando relacionada ao
periodo faturado.

Paragrafo Terceiro — A glosa sera aplicada de forma proporcional ao valor do servigo afetado,
podendo alcancar até 100% (cem por cento) do valor do plantdo, turno ou periodo
correspondente, conforme a extens&o da nao conformidade apurada.

Paragrafo Quarto — A CONTRATADA sera formalmente comunicada da glosa aplicada, com
a indicagdo objetiva dos fundamentos técnicos, assistenciais ou administrativos que a
ensejaram, assegurado o direito de apresentar esclarecimentos ou documentagéo
complementar no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da
comunicagao.

Paragrafo Quinto — A eventual aceitacdo dos esclarecimentos apresentados podera ensejar
a reversao total ou parcial da glosa, a critério técnico da CONTRATANTE, ndo gerando, em
nenhuma hip6tese, direito automético ao pagamento.

Paragrafo Sexto — Os valores glosados poderdo ser compensados em faturamentos
subsequentes, permanecendo a CONTRATANTE autorizada a reter os montantes
correspondentes até a completa regularizacdo das inconformidades identificadas.

Paragrafo Sétimo — A aplicacédo da glosa observara, sempre, os principios da boa-fé objetiva,
razoabilidade, proporcionalidade, transparéncia e continuidade do servigo publico de saude,
nao afastando a possibilidade de adocdo de outras medidas administrativas, contratuais ou
legais cabiveis.

SECAO IV
DA VIGENCIA E DA TRANSITORIEDADE ASSISTENCIAL

Clausula 132 - O presente contrato tem vigéncia a partir de 23 de Marco de 2026, para todos
os efeitos legais e administrativos, ainda que sua assinatura tenha ocorrido em data posterior
junto a plataforma D4Sign, em razdo de tramites internos de formalizacdo e processamento
eletrénico.

a) O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
desde que mantida a vigéncia do Contrato de Gestéo n° 131/2023, celebrado entre o Municipio
de Olinda-PE e a Associacao de Protecdo a Maternidade e Infancia de Ubaira — S3 Gestéo
em Saude, responsavel pela gestao e operacionalizacdo da Unidade de Pronto Atendimento
(UPA) Rio doce.

b) Em nenhuma hipétese sua vigéncia podera ultrapassar a do referido Contrato de Gestao
ou o periodo de execucao dos servicos eventualmente autorizados em regime indenizatério,
caso este entre em fase de encerramento administrativo.

¢) As partes reconhecem que as atividades contratadas tiveram inicio efetivo na data acima
mencionada, com ciéncia e anuéncia prévia da Contratante, razdo pela qual se conferem
plenos efeitos juridicos e financeiros a partir daquela data, abrangendo as obrigacgdes, direitos
e responsabilidades assumidas.
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d) A prorrogacéo ocorrerd mediante termo aditivo firmado entre as partes, salvo nos casos
em que o Contrato de Gestdo n° 131/2023 venha a ter sua vigéncia automaticamente
prorrogada por periodo certo, hipétese em que este instrumento sera igualmente prorrogado,
salvo manifestacao expressa em contrdrio, por escrito, por qualquer das partes.

e) A parte que ndo desejar a renovacdo contratual devera notificar a outra, por escrito, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia, sendo facultado a
CONTRATANTE encerrar o ajuste ao final do periodo contratual, sem incidéncia de multa ou
indenizacao.

f) Fica expressamente ajustado que a data da vigéncia ndo afasta a obrigatoriedade de
observancia dos demais prazos contratuais, nem prejudica o cumprimento das condi¢cfes de
execucao, fiscalizacdo e prestacédo de contas previstas nos instrumentos normativos e legais
aplicaveis.

g) A extingdo, suspensao ou rescisdo, a qualquer titulo, do Contrato de Gestéo n° 131/2023
acarretarda, de pleno direito, a extingdo imediata deste contrato, independentemente de
notificag@o prévia, ndo cabendo a CONTRATADA qualquer direito a indenizagdes,
compensac6es ou multa rescisoria.

h) Na hipétese de renovacao do Contrato de Gestdo n°. 131/2023, firmado entre o
CONTRATANTE a S3 GESTAO EM SAUDE e o Municipio de Olinda-PE, ou ainda na hipétese
daquele contrato permanecer em vigor sob o formato indenizatério, o presente sera aditivado
pelo mesmo prazo.

SECAO V
DAS PENALIDADES

Clausula 142 - O descumprimento, pela CONTRATADA, das obrigagfes técnicas, assisten-
ciais, éticas, operacionais e/ou administrativas previstas neste contrato, especialmente aque-
las relacionadas a continuidade da assisténcia, seguranca do paciente e regularidade dos
plantbes, sujeitara a CONTRATADA as penalidades previstas neste instrumento, sem
prejuizo da responsabilizagao civil, ética, administrativa e criminal cabivel, observados o con-
traditorio, a ampla defesa, a proporcionalidade, a razoabilidade e a gravidade da infrag&o.

Clausula 152 — Para fins do quanto disposto na clausula anterior, serdo aplicadas, em face
da CONTRATADA, as seguintes penalidades, isolada ou cumulativamente:

a) Adverténcia Formal Escrita - Aplicavel nas hip6teses de:

e Descumprimento pontual de rotinas administrativas ou assistenciais sem danos ao paci-
ente;

e Atraso injustificado no inicio do plantdo, desde que ndo comprometa a continuidade as-
sistencial;

o Falhas formais no preenchimento de prontuarios, passiveis de correcdo imediata;

o Descumprimento isolado de protocolos institucionais, sem repercusséo clinica relevante;

o Demais circunstancias consideradas como inconsisténcias de natureza leve e sanaveis.

b) Multa Contratual - Aplicavel nas hipdteses de infragbes técnicas, assistenciais,
administrativas e/ou éticas que comprometam a regular execucdo dos servicos, a
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seguranca do paciente, a continuidade assistencial e/ou o cumprimento das obriga¢cdes
contratuais, tais como:

| — InfragBes relativas a execucao dos servicos médicos (conduta assistencial):

¢ Abandono de plantdo, total ou parcial, ainda que por periodo reduzido, independente-
mente da ocorréncia de dano ao paciente — Multa de 20% sobre o valor mensal faturado.

e Ndo comparecimento injustificado ao plantdo, turno ou agenda previamente estabele-
cida - Multa de 15% sobre o valor mensal faturado.

e Atraso reiterado ou significativo no inicio das atividades assistenciais, quando compro-
meter continuidade, fluxo, metas ou seguranca assistencial - Multa de 10% sobre o valor
mensal faturado.

¢ Interrupcédo nado autorizada da prestacédo dos servi¢os, ainda que temporaria, sem pré-
via comunicagéo formal ou sem substituicdo adequada - Multa de 15% sobre o valor men-
sal faturado.

e Descumprimento grave ou reiterado de protocolos clinicos e assistenciais, inclusive
diretrizes de segurancga do paciente, normas sanitarias, regras de controle de infeccdo e
fluxos institucionais - Multa de 12% sobre o valor mensal faturado.

¢ Recusa injustificada de atendimento, consulta, procedimento ou avaliacdo requerida
pela equipe multiprofissional ou pelo corpo diretivo da unidade - Multa de 10% sobre o valor
mensal faturado.

Il - Infragbes documentais, operacionais e de auditoria:

e Preenchimento incompleto, inadequado, ilegivel, intempestivo ou incompativel de
prontudrios, fichas, sistemas informatizados e demais registros obrigatérios, quando tais
falhas: a) comprometerem auditorias; b) gerarem inconsisténcias assistenciais; c) inviabili-
zarem rastreabilidade da linha de cuidado; d) configurarem reincidéncia apGs notificacao
formal - Multa de 8% sobre o valor mensal faturado.

¢ Omissdo, alteracdo ou manipulacéo indevida de informacdes assistenciais, incluindo
registros clinicos, evolugdes, horarios, dados de producado ou informacgdes exigidas pela
gestao, auditoria ou 6rgdos de controle - Multa de 15% sobre o valor mensal faturado.

¢ Nao atendimento, dentro do prazo, de solicitacdes de auditoria técnica, administrativa ou
financeira, quando houver prejuizo a validagao da fatura ou ao controle assistencial - Multa
de 8% sobre o valor mensal faturado.

Il = Infragdes relativas a equipe, habilitacdo e substituicdes:

e Substituicdo de profissional sem a prévia anuéncia da CONTRATANTE, ou por profis-
sional sem habilitacdo legal ou sem requisitos técnicos exigidos pelo contrato - Multa de
10% sobre o valor mensal faturado.

e Utilizacdo de profissional ndo credenciado, nao identificado, sem registro no CRM ou
em situacdo documental irregular - Multa de 20% sobre o valor mensal faturado.

e Auséncia de comunicagdo imediata acerca de intercorréncias que tornem o profissional
impedido de exercer o plantdo ou atividade assistencial - Multa de 8% sobre o valor mensal
faturado.

IV — Infragbes que envolvam risco ético, regulatério ou institucional:
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¢ Violacao de sigilo profissional, inclusive quebra injustificada de confidencialidade ou tra-
tamento inadequado de dados pessoais e sensiveis, em desconformidade com a LGPD -
Multa de 15% sobre o valor mensal faturado.

e Prética de atos ou omissdes que possam gerar risco a seguranca do paciente, como
negligéncia grave, impericia ou imprudéncia com evidéncia técnica - Multa de 20% sobre
o valor mensal faturado.

e Desobediéncia injustificada as determinacdes técnicas da Diretoria Médica, Diretoria
Técnica, Superintendéncia Médica ou protocolos institucionais validados - Multa de 10%
sobre o valor mensal faturado.

e Atuacao em desacordo com normas sanitarias, epidemioldgicas, protocolos de biosse-
gurancga ou diretrizes de seguranca do paciente - Multa de 12% sobre o valor mensal fatu-
rado.

V - InfragBes relacionadas a integridade, compliance e legalidade:

e Obstrucao deinspecao, fiscalizacdo ou auditoria, inclusive para érgaos de controle mu-
nicipal, estadual ou federal - Multa de 15% sobre o valor mensal faturado.

o Omissdao de fatos relevantes que possam impactar o cuidado ao paciente, o faturamento
ou a operacao assistencial - Multa de 12% sobre o valor mensal faturado.

e Condutas que violem normas de integridade, compliance, anticorrup¢édo ou codigo
de conduta institucional da CONTRATANTE - Multa de 20% sobre o valor mensal fatu-
rado.

VI — InfragBes relacionadas ao descumprimento de metas, producdo e compromissos
contratuais:

e Descumprimento injustificado e reiterado das metas quantitativas ou qualitativas,
guando comprovado que a CONTRATADA deixou de executar o acordado sem motivacao
técnica ou administrativa - Multa de 8% sobre o valor mensal faturado.

e Producdo assistencial inferior ao pactuado, quando ndo houver justificativa institucional
ou administrativa aceita e houver impacto no acesso do usuario do SUS - Multa de 6%
sobre o valor mensal faturado.

VIl - Reincidéncia e agravamento:

¢ Reincidéncia em qualquer das condutas acima listadas, ainda que de menor gravidade,
apoés adverténcia formal prévia - Acréscimo de 5% sobre o percentual da infragéo original.

e Ocorréncia simultanea de duas ou mais infracdes, com efeitos combinados sobre a
gualidade ou continuidade assistencial - Acréscimo de 5% sobre o total da multa aplicavel.

c) Rescisdo Contratual por Justa Causa - Aplicavel, independentemente de aviso prévio,
nas hipoteses de:

e Abandono de plantdo com prejuizo a assisténcia;

¢ Reincidéncia em faltas graves previamente advertidas ou multadas;

o Prética de atos que configurem infragcéo ética grave, conforme apuracéo pelos Conselhos
de Classe;

e Interrupcéo injustificada da prestagéo dos servigos;

¢ Descumprimento reiterado de protocolos assistenciais e normas do SUS;
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e Ocorréncia de dano grave ao paciente por dolo ou culpa grave comprovada;
e Subcontratacdo ou cessdo do objeto sem autorizacao expressa da CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro — A multa poderd variar de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento)
do valor mensal faturado pela CONTRATADA no periodo de apurac¢éo, conforme a gravidade,
a reincidéncia e o impacto assistencial da conduta.

Paragrafo Segundo — A critério da CONTRATANTE, os valores eventualmente devidos pela
CONTRATADA em razao de multa contratual poderdo ser compensados com créditos pen-
dentes de pagamento, quando houver.

Paragrafo Terceiro - Em caso de necessidade de cobranca judicial e/ou extrajudicial dos
valores devidos pela CONTRATADA, esta respondera pelos custos de cobrancga, incluindo
custas processuais, cartorarias, honorarios advocaticios fixados em 15% (quinze por cento)
sobre o valor devido pela CONTRATADA, além de juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més e correcdo monetaria pelo IPCA-E.

Paragrafo Quarto - A aplicacdo de penalidades observara, sempre, o principio da continui-
dade do servico publico de saude, podendo a CONTRATANTE adotar medidas imediatas
para garantir a assisténcia aos pacientes, inclusive com substituicdo emergencial de profissi-
onais, sem que isso gere direito a indenizacdo a CONTRATADA.

SECAOQ VI
DA RESCISAO

Clausula 162 — Constituem motivos de rescisdo unilateral pela CONTRATANTE:

a) O ndo cumprimento das obrigacbes pela CONTRATADA, resguardado o exercicio do
contraditério e da ampla defesa.

b) Em caso de reajuste, a falta de acordo quanto ao percentual a ser aplicado.

c) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdbes e prazos pela
CONTRATADA.

d) O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais por parte da CONTRATADA,
bem como a lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade da concluséo dos servicos e metas nos prazos estipulados.

e) O atraso injustificado no inicio dos servicos.

f) A paralisacdo dos servicos, sem justa causa e sem prévia comunicacdo a
CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

g) A subcontratacao total ou parcial do objeto do presente Contrato sem prévia anuéncia, por
escrito, da CONTRATANTE; a associacdo da CONTRATADA com outrem, bem como a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial do objeto contratado, a fusdo, cisdo ou
incorporacédo da CONTRATADA.

h) O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos quanto ao cumprimento do contrato e das
metas estabelecidas.

i) O cometimento reiterado de falhas na sua execucao, anotadas em registro préprio, pela
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Coordenacdo da CONTRATANTE.

j) Adissolucao da empresa contratada.

k) A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA que
se torne incompativeis com a execugao do objeto deste instrumento.

I) A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucédo parcial ou total deste Contrato.

Clausula 172 — Constituem motivos de rescisao do Contrato pela CONTRATADA:

a) O descumprimento das obrigacdes contratuais por parte da CONTRATANTE.

b) Atraso superior a 30 (trinta) dias, contados da data da sua emisséo, do pagamento das
Notas Fiscais de Servigcos, mediante repasse do municipio.

Clausula 182 — A declaracdo de rescisdo contratual deve ser expressa e formalmente
comunicada a outra parte, com exposi¢cdo dos motivos que a ensejaram, estabelecendo as
partes que a simples notificacdo por e-mail, mediante confirmagdo de recebimento, &
suficiente para tanto.

Clausula 192 — Constituem motivos para a rescisdo, por ambas as partes, sem qualquer

pagamento indenizatério ou ressarcimento:

a) O decurso do prazo contratual previsto na Clausula 162.

b) O desinteresse de qualquer das partes na continuidade do Contrato, reduzida a termo,
observado o prazo de 30 (trinta) dias de denudncia. Durante o periodo de aviso prévio, a
CONTRATANTE se obriga a efetuar o pagamento exclusivamente pelos servigcos médicos
efetivamente prestados e devidamente comprovados, correspondentes aos plantbes
realizados, na forma deste instrumento contratual.

c) A ndo renovacao/prorrogacdo ou a rescisdo, independente do motivo, do Contrato de
Gestdo n° 131/2023, firmado entre a CONTRATANTE e a Secretaria Municipal de Saude
de Olinda, havendo a necessidade de prévia notificacdo ao CONTRATADO.

Clausula 202 — Nos casos de rescisdo contratual, € de responsabilidade da CONTRATANTE
a substituicdo imediata do atendimento prestado pela CONTRATADA.

SECAOQ VI
DA ANTICORRUPCAO

Clausula 212 - Caso a CONTRATANTE identifique indicios e/ou evidéncias de que a CON-
TRATADA, seus sdcios, administradores, empregados, prepostos e/ou terceiros a ela vincu-
lados tenham participado de praticas ilicitas, tais como: corrupcao, fraude, coluséo, coercéo
ou obstrucdo, a CONTRATANTE poderéa suspender cautelarmente a execucao dos servicos,
instaurando procedimento de apuracao, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Clausula 222 - A suspenséo cautelar mencionada no paragrafo anterior sera proporcional, e
limitada, ao objeto diretamente afetado pelos fatos sob apuracéo, ndo podendo, tal circuns-
tancia, em hipotese alguma, inviabilizar a regular continuidade dos servigos essenciais pela
CONTRATADA, tampouco causar prejuizos a execugao contratual.
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Clausula 232 - Confirmada a ocorréncia de quaisquer das praticas previstas nesta Secéao, a
CONTRATANTE poderd rescindir o contrato por justa causa, sem prejuizo da aplicacao de
penalidades contratuais e da adocao de medidas administrativas, civis e criminais cabiveis.

Clausula 242 - As san¢des contratuais e legais somente serdo aplicadas ap6s deciséo funda-
mentada, proferida em procedimento regular, que assegure a ampla defesa e o contraditério
a CONTRATADA.

Clausula 252 — Para os fins deste contrato, considera-se:

a) Préatica de corrupcao: oferecer, prometer, autorizar, solicitar ou aceitar, direta ou indireta-
mente, vantagem indevida para influenciar ato ou deciséo de agente publico ou privado, rela-
cionada a contratagdo ou execugao contratual;

b) Préatica fraudulenta: falsificacdo, adulteracédo ou apresentacéo de informacdes inveridicas
com o propdsito de obter vantagem indevida, induzir a erro ou evitar o cumprimento de obri-
gacgOes contratuais;

c) Pratica colusiva: ajuste prévio entre duas ou mais partes visando fraudar, manipular ou
frustrar a competitividade de procedimentos de contrata¢do ou influenciar indevidamente a
execucdo do contrato;

d) Prética coercitiva: causar ou ameacar causar dano fisico, moral ou econdmico a agente
publico, representante da CONTRATANTE ou terceiros, visando obter vantagem indevida ou
influenciar sua conduta;

e) Pratica obstrutiva: conduta destinada a dificultar ou impedir investiga¢des, auditorias ou
apuracoes, incluindo destruicéo, falsificacdo ou ocultacdo de documentos, prestacao de infor-
macdes falsas ou intimidagcéo de testemunhas.

Clausula 262 - Caso seja constatado que sécio, administrador, preposto, colaborador e/ou
terceiro vinculado & CONTRATADA tenha praticado qualquer das condutas ilicitas descritas
nesta Secdo, a CONTRATADA devera, imediatamente, promover sua substituicdo e adotar
medidas internas para evitar a repeticdo da conduta, sem prejuizo das penalidades contratu-
ais e legais cabiveis.

Clausula 272 - A CONTRATADA néo podera ser responsabilizada por atos praticados isola-
damente por prepostos e/ou terceiros, sem ciéncia, anuéncia ou beneficio direto de sua parte,
desde que comprove ter adotado medidas de compliance e diligéncias compativeis com os
padrdes éticos e morais necesséarios ao cumprimento do objeto do contrato, inclusive com as
diretrizes internas e principiolégicas da CONTRATANTE.

SECAO Vil
DO CONTROLE DE QUALIDADE E DO GESTOR DE CONTRATO

Clausula 282 — A execucdo dos servicos, objeto deste Contrato, serd acompanhada,
fiscalizada e atestada pela Superintendéncia Médica e pela Diretoria Técnica da Unidade.

Clausula 292 — O atingimento das metas e a qualidade dos servicos executados pela
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CONTRATADA seréo avaliados pela Superintendéncia Médica e pela Diretoria Técnica da
Unidade, para fins de avaliacdo da conformidade técnica e operacional dos servicos
contratados.

SECAO IX
DA PROTECAO DE DADOS, DO SIGILO E DA CONFIDENCIALIDADE

Clausula 302 — A CONTRATADA se compromete a tratar os dados pessoais e sensiveis
eventualmente acessados em decorréncia da execug¢do do presente contrato em estrita
conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD), com a
legislacao setorial aplicavel e com as normas internas da Unidade de pronto atendimento Rio
Doce — UPA Rio Doce, e as diretrizes internas da CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados pessoais e sensiveis contra acessos ndo autorizados e situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

Paragrafo Segundo — E vedada & CONTRATADA a utilizacdo de dados pessoais ou
sensiveis obtidas em razdo da execucado contratual para finalidade diversa daquela prevista
neste instrumento, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis e eventual
responsabilizacéo civil, administrativa e criminal.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo absoluto sobre todas as
informagBes clinicas, administrativas, técnicas e estratégicas obtidas no ambito deste
contrato, estendendo tal obrigacéo a seus socios, empregados, prepostos e subcontratados,
mesmo apads o término da vigéncia contratual.

Paragrafo Quarto — A CONTRATADA devera comunicar imediatamente a CONTRATANTE
gualquer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos dados
pessoais tratados, colaborando integralmente com a apuracdo e ado¢do das medidas
corretivas necessarias.

Paragrafo Quinto — O descumprimento das obrigacbes aqui previstas sujeitara a
CONTRATADA as penalidades contratuais e legais, sem prejuizo da responsabilizacéo por
eventuais danos decorrentes da violagéo de dados pessoais ou de informagdes confidenciais.

Clausula 312 — Comprometem-se, as partes, a ndo divulgar a terceiros quaisquer informacoes
obtidas durante a vigéncia do Contrato, toda e qualquer informacao nao disponivel ao publico,
revelada, fornecida, comunicada ou obtida, seja verbalmente ou por escrito, de técnicas,
estratégias, projetos, metodologias, plantas, visdo de negdcio, formato de funcionamento,
servicos a serem prestados, informacdes sobre solugdes planejadas ou realizadas, e outras
informacgdes técnicas, financeiras ou comerciais, bem como a forma de apresentacdo das
solu¢des e abordagem de comunicacao além de todos os documentos relativos ao Contrato,
bem como quaisquer outras informacdes reveladas por uma das Partes, ha pessoa de seus

www.s3saude.orgbr @ @ (o)

D4Sign 298f6ed8-d9d9-4df2-bd15-88321178c364 - Para confirmar as assinaturas acesse https://secure.d4sign.com.br/verificariato@s3saude.com.br
Documento assinado eletronicamente, conforme MP 2.200-2/01, Art. 102, §2. Brasil




GESTAO EM SAUDE

representantes ou contratados, para a prestacao dos servigos.
SECAO X
DA ASSINATURA E EFICACIA DO CONTRATO

Clausula 322 - O presente contrato tem vigéncia a partir de 23 de marco de 2026, para todos
os juridicos, legais e obrigacionais efeitos, ainda que sua assinatura tenha, efetivamente,
ocorrido em data posterior junto a plataforma D4Sign em razao de tramites internos de forma-
lizacdo e processamento eletrbnico necessarios.

Clausula 332 - As partes reconhecem que as atividades contratadas tiveram inicio efetivo na
data acima mencionada, com ciéncia e anuéncia prévia e expressa da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, razédo pela qual se conferem plenos efeitos juridicos e financeiros a partir
daquela data, abrangendo as obrigagfes, direitos e responsabilidades assumidas pelas par-
tes contratantes.

Clausula 342 - A assinatura digital deste instrumento em data posterior, através da plataforma
de assinatura digital D4Sign, ndo implica novacao, interrupcao ou irregularidade na execucéo
dos servigos, servindo apenas para consolidar, documentalmente, a relagdo juridica ja exis-
tente e vigente entre as partes, observados os principios da boa-fé, continuidade administra-
tiva e eficiéncia operacional e obrigacional, como eficacia plena e imediata das clausulas con-
tratuais, a partir da data acima designada para a efetiva operacionalizacéo do objeto do con-
trato.

Clausula 352 - Fica expressamente ajustado que a data da vigéncia ndo afasta a obrigatorie-
dade de observancia dos demais prazos contratuais, nem prejudica o cumprimento das con-
digBes de execucdao, fiscalizacdo e/ou prestacao de contas previstas nos instrumentos norma-
tivos e legais aplicaveis.

SECAO XI
CONDICOES GERAIS

Clausula 362 — Cada parte responsabilizar-se-a pelas obrigacdes que lhes séo

correspondentes, na forma do presente contrato e por imposicao legal, devendo cumpri-las e

assumir o risco préprio do negécio, cada qual na medida das suas respectivas posicdes neste

contrato:

a) Respondendo por qualquer dano ou prejuizo causado por atos proprios e/ou de seus
prepostos a outra parte e/ou terceiros, por agcdo ou omissao, em decorréncia da execugao
do objeto previsto neste instrumento contratual;

b) Responsabilizando-se pelas infracbes que cometer quanto ao direito de uso de materiais
ou processos de execucdo protegidos por marcas ou patentes, respondendo diretamente
por quaisquer indenizagdes, taxas ou comissdes que forem devidas, bem como por
guaisquer reclamacdes resultantes de mau uso que deles fizer;

c) Responsabilizando-se pelo pagamento de seus empregados nos prazos previstos pela
legislacédo vigente, bem como por todos os encargos (inclusive o recolhimento ao FGTS e
das contribuicdes previdenciarias), tributos, reclamacfes e indenizacbes de qualquer
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natureza relativos aos servigos que séo objeto deste Contrato, ou dele decorrentes;

d) Responsabilizando-se cada qual pelos tributos Municipais, Estaduais e Federais (impostos,
taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais) que sejam devidos em decorréncia
direta ou indireta do presente contrato ou de sua execucédo, de exclusiva responsabilidade
do contribuinte, assim definido na Norma Tributaria, sem direito a reembolso, cada uma
das partes, pelos tributos decorrentes de suas atividades.

e) Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros por
interrupcado imotivada e/ou em desrespeito ao presente instrumento contratual da
prestacéo do servico.

Clausula 372 — As partes contratantes, desde ja, anuem que eventuais omissdes ou dissensos
decorrentes da interpretacdo deste contrato serdo resolvidos por meio da aplicacdo da
legislacdo civel, considerando-se, especialmente, os ditames da Lei n.° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002.

Clausula 382 — As notificagcdes escritas mencionadas neste contrato serdo consideradas
efetuadas desde que sejam encaminhadas aos enderecos registrados neste instrumento,
cabendo as partes contratantes manterem-se informadas sobre quaisquer mudancas de
enderecos, telefones e/ou de e-mails, ou mesmo quaisquer alteracdes nos atos constitutivos
da pessoa juridica contratada.

SECAO Xl
DO FORO

Clausula 392 — Para dirimir as questdes resultantes deste contrato, sera competente o foro
da comarca de Salvador, Bahia, com rendncia a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem, assim, de acordo, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor
e forma, diante das testemunhas abaixo, depois de lido e achado conforme.

Olinda, 23 de margo 2026.

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

NOME: Marina Freitas M. de Sousa Vieira NOME: Paula Carine N Gomes
CPF: 053.616.574-25 CPF: 021.680.325-05
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ANEXO |
TERMO DE COMPROMISSO, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR, empresa privada, inscrita no CNPJ
sob 0 n.° 64.279.827/0001-69, com sede na Rua Sao Pedro, 53, Andar 2 APT 205, Centro,
Paulo Afonso — BA, CEP 48.602-090, e-mail: dreduardoramosjunior@gmail.com
representada neste ato, nos termos do contrato social, pelo s6cio Eduardo Raimundo Ramos
dos Santos Junior, portador da carteira de identidade profissional - CRMBA n° 50647 e inscrito
no CPF sob 0 n.° 862.376.845-06, assume 0 compromisso de manter confidencialidade e
sigilo sobre todas as informacdes técnicas e outras relacionadas, bem como sobre todos os
documentos que serdo disponibilizados pela ASSOCIACAO DE PROTECAO A
MATERNIDADE E INFANCIA UBAIRA - S3 GESTAO EM SAUDE, inscrita no CNPJ sob o
n.° 14.284.483/0006-12, situada a Rua Professor Enio Carlos de Albuquerque, S/N, Lote, Lot.
Rio Doce IV, Et quadra Il, Lote 00, Rio Doce — Olinda/PE — CEP 53.080-000, e-mail:
contato@s3saude.com.br, neste ato representada pelo Sr. Yurgan Targe Passos Santana,
portador da cédula de identidade n°® 08.376.818-12 SSP/BA e inscrito no CPF sob o n.°
004.256.495-63, tendo entre si justa e acertada, a celebracdo do presente TERMO DE
COMPROMISSO, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE, através do qual a(0) CONTRATADA(O)
aceita ndo divulgar sem autorizacao prévia e formal segredos e informagfes sensiveis de
propriedade da CONTRATANTE e se compromete a praticar procedimentos de seguranca da
informacéo, em conformidade com as seguintes clausulas e condi¢cbes:

Clausula 12 — A(O) CONTRATADA(O) reconhece que em razdo das suas atividades
profissionais, estabelece contato com informacgdes sigilosas, que devem ser entendidas como
segredo. Estas informacgfes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicéo e
ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os proéprios
Colaboradores da(o0) CONTRATADA(O), sem a expressa e escrita autorizacdo da
CONTRATANTE;

Clausula 22 — Todas as informacdes pessoais, técnicas e/ou sigilosas obtidas através da
prestacdo de servicos ao CONTRATANTE, relacionadas a demandas, clientes,
procedimentos, organizagao, estratégias ou desempenho seréo tidas como CONFIDENCIAIS
e SIGILOSAS.

Paragrafo Unico Serdo consideradas CONFIDENCIAIS e SIGILOSAS, para efeito deste

TERMO, toda e qualquer informacao, patenteada ou ndo, de natureza técnica, operacional,

comercial, juridica, know-how, processos e designs, patenteaveis ou ndo, sistemas de

producéo, logistica e layouts, planos de negocios (business plans), métodos de contabilidade,

técnicas e experiéncias acumuladas, documentos, contratos, papéis, estudos, pareceres e

pesquisas a que a(o0) CONTRATADA(O) tenha acesso:

a) por qualquer meio fisico, tais como documentos expressos, manuscritos, mensagens
eletrbnicas (e-mail), fotografias, imagens, videos etc.;

b) por qualquer forma registrada em midia eletrénica, inclusive armazenamento em nuvem;

¢) oralmente.
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Clausula 32— A(O) CONTRATADA(O) se compromete:

a) A nao utlizar QUAISQUER informacdes (Técnicas Administrativas ou Gerenciais),
confidenciais ou ndo, a que tiver acesso, para gerar beneficio préprio exclusivo e/ou
unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

b) A ndo efetuar nenhuma gravacao ou cépia da documentacao a que tiver acesso;

c) A nado repassar o conhecimento das informacdes, responsabilizando-se por todas as
pessoas que vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-se,
assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual
guebra de sigilo ou confidencialidade de todas as informagdes fornecidas;

d) Em cuidar para que as informagdes confidenciais fiqguem restritas ao conhecimento tdo
somente das pessoas que estejam diretamente envolvidos nas discussfes, analises,
reunides e negocios, devendo cientifica-los da existéncia deste Termo e da natureza
confidencial destas informacoes;

e) Nado divulgar a terceiros quaisquer informacdes obtidas na execucdo dos servigcos
contratados, toda e qualquer informacao ndo disponivel ao publico, revelada, fornecida,
comunicada ou obtida, seja verbalmente ou por escrito, de técnicas, estratégias, projetos,
metodologias, plantas, visdo de negdécio, formato de funcionamento, servigos a serem
prestados, informacdes sobre solucdes planejadas ou realizadas, e outras informacdes
técnicas, financeiras ou comerciais, bem como a forma de apresentacdo das solucdes e
abordagem de comunicagéo, bem como quaisquer outras informacdes reveladas por uma
das Partes, na pessoa de seus representantes ou contratados.

Clausula 42 — As informacdes, exemplificadas abaixo, devem receber o tratamento de

confidencialidade adequado, de acordo com o seu nivel de classificagéo:

a) Informacdes relativas a Recursos Humanos;

b) Programas/Sistemas de computador, suas listagens, documentacéo, artefatos diversos,
cbdigo fonte e cédigo objeto;

¢) Toda a informacéo relacionada a programas existentes ou em fase de desenvolvimento,
inclusive fluxogramas, estatisticas, especificacdes, avaliacdes, resultados de testes,
arquivos de dados, artefatos diversos e versdes “beta” de quaisquer programas;

d) Documentos, informacdes e dados armazenados de atuacao consultiva e contenciosa, de
estratégias ou demais dados e/ou informacfes de caréater sigiloso ou restrito;

e) Metodologia, projetos e servicos utilizados;

f) Numeros e valores financeiros.

Clausula 52 — A(O) CONTRATADA(O) reconhece que a lista acima é meramente
exemplificativa e ilustrativa e que outras hipoteses de confidencialidade que ja existam ou que
venham a surgir no futuro devem ser mantidas sob segredo.

Paragrafo Unico - Em caso de duvida acerca da confidencialidade de determinada
informacéo, a(o0) CONTRATADA(O) deve tratar a mesma sob sigilo até que seja autorizado,
formalmente, a trata-la de forma diferente pela CONTRATANTE.

Clausula 63— A(O) CONTRATADA(O) reconhece que, no seu desligamento definitivo da
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CONTRATANTE, devera entregar a CONTRATANTE todo e qualquer material de propriedade
desta, inclusive notas pessoais envolvendo matérias sigilosas relacionadas com a
CONTRATANTE, registros de documentos de qualguer natureza que tenham sido usados,
criados ou estado sob seu controle. A(O) CONTRATADA(O) também assume 0 compromisso
de nao utilizar qualquer informacdo adquirida quando de suas atividades para a
CONTRATANTE.

Clausula 72 — A(O) CONTRATADA(O) deve assegurar que todos os seus colaboradores
guardardo sigilo sobre as informagdes que porventura tiverem acesso, mediante o ciente de
seus colaboradores em Termo préprio a ser firmado entre a(o) CONTRATADA(O) e seus
colaboradores, e que 0os mesmos comprometer-se-do a informar, imediatamente, ao seu
superior hierarquico, qualquer violacao das regras de sigilo, por parte dele ou de qualquer
pessoa, inclusive nos casos de violagéo ndo intencional.

Paragrafo primeiro - A coleta dos Termos de Sigilo de seus colaboradores ndo exime a(o)
CONTRATADA(O) das penalidades por violacdo das regras por parte de seus contratados.

Paragrafo segundo - A(O) CONTRATADA(O) devera fornecer cépia de todos os termos
firmados com seus colaboradores a CONTRATANTE, caso haja, no prazo de 10 (dez) dias
apOs assinatura dos respectivos termos.

Paragrafo terceiro - Sempre que um colaborador for admitido, a(o0) CONTRATADA(O) devera
fornecer cépia dos novos termos firmados no prazo de 5 (cinco) dias ap6s assinatura dos
respectivos termos.

Clausula 8 - O atendimento deste TERMO DE COMPROMISSO, SIGILO E
CONFIDENCIALIDADE, devem ser incorporados formalmente ao contrato de trabalho dos
funcionarios da(o) CONTRATADA(O) que prestarem servicos &8 CONTRATANTE.

Clausula 92 — Em caso de qualquer falha na seguranca das informa¢fes confidenciais, a
CONTRATADA devera comunicar imediatamente & CONTRATANTE. A pronta comunicagéo
da(o) CONTRATADA(O) nédo exclui, entretanto, a sua responsabilizacdo pelo defeito na
protecéo dos dados sigilosos.

Clausula 103 O nao cumprimento de quaisquer das clausulas deste Termo implicara em
responsabilizacéo civil e criminal, de acordo com a legislag&o vigente.

Clausula 112 - A PARTE que violar as obrigacdes previstas neste Termo devera indenizar e
ressarcir a outra PARTE pelas perdas, lucros cessantes, danos diretos e indiretos e quaisquer
outros prejuizos patrimoniais ou morais que surjam em decorréncia deste descumprimento.

Paragrafo Unico - Por ocasido de sua violagédo, o Termo de Confidencialidade podera ser
imediatamente rescindido pela PARTE prejudicada, sem necessidade de aviso prévio e sem
gerar, com este fato, direito a indenizagdes ou ressarcimentos.
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Clausula 122 - O presente acordo possui carater irrevogéavel e irretratavel e inicia a partir da
data de sua assinatura, permanecendo-o enquanto estiver sendo desenvolvido ou executado
0s servicos contratados, salvo autorizacdo por escrito, concedida pela ASSOCIACAO DE
PROTECAO A MATERNIDADE E INFANCIA UBAIRA — S3 GESTAO EM SAUDE.
Paragrafo Unico - Apds a extingdo do Termo, as obrigacdes de confidencialidade nele
firmadas manter-se-do ainda por um periodo de 05 (anos), a contar da data da rescisao
contratual.

Clausula 132 - A CONTRATANTE elege o foro da cidade de Salvador/Bahia, local da
execucdo dos servigos, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com
renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, as PARTES assinam este instrumento em 02 (duas)
vias de idéntico contetdo e forma, na presenca das testemunhas que subscrevem, depois de

lido e achado conforme.

Olinda, 23 de marco de 2026

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

NOME: Marina Freitas M. de Sousa Vieira  NOME: Paula Carine N Gomes
CPF: 053.616.574-25 CPF: 021.680.325-05
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INSCRICAO DE EMPRESARIO
EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR

EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR, nacionalidade
BRASILEIRA, nascido em 21/05/1999, SOLTEIRO, MEDICO, CPF n° 862.376.845-
06, CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL n° 50647, 6rgdo expedidor
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA - BA, residente e domiciliado(a) no(a)
RUA SAO PEDRO, 53, ANDAR 2 - APT 205, CENTRO, PAULO AFONSO, BA,
CEP 48602090, BRASIL.

Resolve constituir-se como Empresério Individual, mediante as seguintes clausulas:

DO NOME EMPRESARIAL

Clausula Primeira - O Empresario Individual adotara como nome empresarial a seguinte
firma EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR.

DO CAPITAL

Clausula Segunda — O capital é de R$ 10.000,00 (Dez Mil Reais) totalmente subscrito
e integralizado, neste ato, da seguinte forma: R$ 10.000,00 (dez mil reais) em moeda
corrente do pais.

DA SEDE

Clausula Terceira - O Empreséario Individual tera sua sede no seguinte endereco: RUA
SAO PEDRO, 53, ANDAR:2;APT:205, CENTRO, PAULO AFONSO, BA, CEP
48.602-090.

DO OBJETO

Clausula Quarta - O Empreséario Individual terd por objeto o exercicio das seguintes
atividades econdbmicas:

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO EM PRONTO SOCORRO E UNIDADES
HOSPITALARES PARA ATENDIMENTO A URGENCIAS. ATIVIDADE MEDICA
AMBULATORIAL RESTRITA A CONSULTAS..

Paragrafo Unico. Em estabelecimento eleito como Sede (Matriz) sera (do) exercida(s)
a(s) atividade(s) de ATIVIDADES DE ATENDIMENTO EM PRONTO SOCORRO E
UNIDADES HOSPITALARES PARA ATENDIMENTO A URGENCIAS.
ATIVIDADE MEDICA AMBULATORIAL RESTRITA A CONSULTAS.

ATIVIDADE ECONOMICA

8610-1/02 - atividades de atendimento em pronto-socorro e unidades hospitalares para
atendimento a urgéncias.

81500003567480

Junta Comercial do Estado da Bahia 04/01/2026
Certifico 0 Registro sob 0 n°® 29105955510 em 04/01/2026

Protocolo 256067562 de 30/12/2025

Nome da empresa EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR NIRE 29105955510
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INSCRICAO DE EMPRESARIO
EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR

8630-5/03 - atividade médica ambulatorial restrita a consultas.

DA DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO

Clausula Quinta - O empresario declara, sob as penas da lei, inclusive que séo veridicas
todas as informac0fes prestadas neste instrumento e quanto ao disposto no artigo 299 do
Caodigo Penal, ndo estar impedido de exercer atividade empresaria e ndo possuir outro
registro como Empresario Individual no Pais.

DO ENQUADRAMENTO

Clausula Sexta - O empresério declara que a atividade se enquadra em Microempresa -
ME, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e que ndo se
enquadra em qualquer das hipdéteses de exclusdo relacionadas no § 4° do art. 3° da
mencionada lei.

E, por estar assim constituido, assino o presente instrumento.

PAULO AFONSO - BAHIA, 29 de dezembro de 2025.

EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR

81500003567480

Junta Comercial do Estado da Bahia 04/01/2026
Certifico 0 Registro sob 0 n°® 29105955510 em 04/01/2026

Protocolo 256067562 de 30/12/2025

Nome da empresa EDUARDO RAIMUNDO RAMOS DOS SANTOS JUNIOR NIRE 29105955510
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1 OBJETIVO (S):

Padronizar e controlar o processo de apuragdo, conferéncia, atesto, langamento, consolidagdo e
encaminhamento das notas fiscais relativas aos servicos médicos, assegurando conformidade contratual
e legal, segregacao de funcbes, rastreabilidade, tempestividade e seguranca das informacgbes até a
efetivagdo do pagamento.

Objetivos especificos

a) Definir responsabilidades e interfaces entre Contas Médicas (Escritorio Administrativo e Unidades),
Coordenacao Médica, Geréncia Administrativa da Unidade e Financeiro, garantindo clareza de papéis
e autoridade deciséria.

b) Assegurar a consisténcia da produgdo médica consolidada no SCALES, verificando quantitativos,
competéncias e critérios pactuados, como base Unica para validagbes subsequentes.

c) Garantir o atesto formal das notas fiscais, fundamentado em evidéncias (relatorios oficiais), prevenindo
pagamentos sem lastro de execucgéo.

d) Padronizar o lancamento e as autorizacbes administrativas nos sistemas, incluindo conferéncia de
dados criticos (prestador, valores, periodo/competéncia, centro de custo e vinculagao contratual).

e) Estabelecer pontos de controle e prazos operacionais para emissao, atesto, langcamento, consolidacéo
e encaminhamento ao Financeiro, reduzindo atrasos e variagdes entre unidades.

f) Minimizar inconsisténcias, glosas, retrabalho e riscos de ndo conformidade, por meio de checagens
estruturadas.

g) Assegurar a guarda e a rastreabilidade documental (relatérios, autorizagbes e notas fiscais) em meio
institucional apropriado, garantindo disponibilidade para auditorias internas e externas.

2 APLICACAO:

Este Procedimento Operacional aplica-se a todas as unidades sob gestdo da S3, abrangendo, de forma
obrigatéria, as rotinas de conferéncia, atesto, langamento, consolidagdo e encaminhamento das notas
fiscais relativas a servigos médicos, desde a apuragao da producao no sistema SCALES até o envio do
relatério consolidado ao Financeiro do Escritério Administrativo para programacgao de pagamento.

Integram o escopo de aplicagao deste PO os seguintes setores e instancias organizacionais: Contas
Médicas (Escritério Administrativo e Unidade), Coordenacao Médica da Unidade, Geréncia Administrativa
da Unidade e Financeiro (Escritério Administrativo), bem como os prestadores de servigos médicos no
que se refere a emissao de notas fiscais conforme competéncia e valores validados.

3 REFERENCIAS:

As referéncias orientam a conformidade técnica, legal e gerencial deste PO, assegurando padronizagéo,
rastreabilidade e aderéncia as boas praticas institucionais e de governancga.

3.1 Documentos Internos
a) Estatuto Social da S3 Gestao em Saude.
b) Politica de Integridade e Compliance.
c) Politica de Seguranga da Informagao e Prote¢ao de Dados.
d) Procedimento Operacional de Gestédo Financeira — Pagamentos a Prestadores de Servigos.

e) Procedimento Operacional de Gestao de Contratos — Servigos Médicos.
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f)

Norma Zero - Instrugdo Normativa de Arquivamento e Guarda de Documentos.

3.2 Documentos Externos

a)
b)
c)
d)

e)

Lei n° 8.666/1993 — Regulamenta licitagbes e contratos administrativos.
Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais (LGPD).
Resolugédo CFM n° 2.217/2018 — Cédigo de Etica Médica.

Manual ONA 2025 — Secéao 3.3 — Gestado Administrativa e de Processos.

Norma ABNT NBR ISO 9001:2015 — Sistema de Gestao da Qualidade: requisitos aplicaveis a
prestacao de servigos.

4 DEFINICOES E SIGLAS:

Para

fins deste PO, adotam-se as seguintes siglas, abreviaturas e definicbes, com o objetivo de

padronizar a compreensao e assegurar uniformidade na execugao das rotinas de contas medicas.

4.1 Siglas e abreviaturas

CM: Contas Médicas.
NF / NFS-e: Nota Fiscal / Nota Fiscal de Servicos eletrénica.

SCALES: Sistema institucional utilizado para registro, consolidacdo e extragdo de relatérios de
producdo médica.

MEDMAIS E MV: Sistema de gestao hospitalar utilizado para langamento/registro de notas fiscais e
processos administrativos assistenciais, quando aplicavel.

PO: Procedimento Operacional.

4.2 Definicoes (termos e expressoes)

Producao médica: Conjunto de atos, plantdes, procedimentos e servicos médicos realizados no
periodo de competéncia, devidamente registrados e consolidados no sistema oficial adotado pela
S3 (SCALES).

Atesto: Declaracao formal, realizada por autoridade competente, de que o servigo foi efetivamente
prestado em conformidade com o pactuado e com base em evidéncias documentais (relatério oficial
do SCALES), habilitando o prosseguimento do processo de langamento e pagamento.

Conferéncia: Etapa de verificagdo técnica e administrativa dos dados de produgdo e das notas
fiscais, incluindo consisténcia de quantitativos, valores, competéncia, prestador e aderéncia as
regras contratuais e institucionais.

Langcamento de nota fiscal: Registro da NF/NFS-e no sistema institucional aplicavel (MEDMAIS
e/ou MV), apés atesto, com insercao de informagbes essenciais para controle, contabilizacédo e
pagamento.

Competéncia: Periodo de referéncia (més/ano) ao qual a produgao médica e a nota fiscal se
vinculam para fins de apuragao, registro, consolidacao e programacgao de pagamento.

Prestador (de servigos médicos): Pessoa fisica ou juridica contratada/credenciada para execucgao
de servigos meédicos, responsavel pela emissdo da nota fiscal conforme valores e quantitativos
validados.

Folha de pagamento médica: Demonstrativo consolidado, elaborado a partir da produgéo apurada,
contendo a relagdo de prestadores e valores devidos por competéncia, submetido a conferéncia e
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liberacao formal pela Sede (Contas Médicas).

o Segregacao de fungodes: Principio de controle interno que impede a concentragdo das etapas
criticas (apuragao, atesto, lancamento, autorizacdo e pagamento) sob um mesmo responsavel,
reduzindo riscos de inconformidade e conflitos de interesse.

o Relatério consolidado: Documento gerencial emitido/compilado pelo Setor de Contas Médias do
Escritério Administrativo contendo, no minimo, relacdo de prestadores, valores brutos e liquidos e
competéncia, destinado ao Financeiro para programacgao do pagamento.

o Rastreabilidade: Capacidade de reconstruir o histérico do processo, identificando responsaveis,
datas, sistemas utilizados e documentos comprobatérios (relatorios, autorizagbes e notas),
garantindo auditabilidade e seguranca do fluxo.

5 DESCRICAO E DETALHAMENTO:

Este PO descreve, de forma sequencial e integrada, as etapas necessarias para apuragao, conferéncia,
atesto, langamento, consolidagdo e encaminhamento das notas fiscais de servigos médicos, assegurando
conformidade com a producado registrada, segregacdo de fungdes, rastreabilidade e seguranca do
pagamento.

As etapas abaixo devem ser executadas obrigatoriamente por todos os envolvidos, conforme suas
responsabilidades institucionais.

5.1 Etapa 1 — Apuracao e consolidacao da produg¢ao médica (Unidade)

a) O Setor de Contas Médicas da Unidade realiza, ao final de cada competéncia, a consolidagao da
producdo médica no sistema SCALES, garantindo que os registros estejam completos e
consistentes (plantdes, procedimentos e demais servigos executados).

b) Na consolidagdo, devem ser observados: (i) periodo/competéncia; (ii) identificacdo do prestador;
(iii) quantitativos e servigos; e (iv) vinculo contratual aplicavel, quando pertinente.

c) Concluida a consolidagdo, o Setor de Contas Médicas da Unidade gera e organiza o relatorio
oficial extraido do SCALES, que servira como evidéncia formal para o atesto.

5.2 Etapa 2 — Conferéncia e liberagao formal da folha médica (Escritério Administrativo)

a) O Setor de Contas Médicas do Escritério Administrativo recebe os relatérios consolidados e
procede a conferéncia da folha de pagamento médica, verificando aderéncia aos critérios
institucionais e contratuais, bem como consisténcia geral dos dados.

b) Apods conferéncia, emite liberagdo formal para que o Setor de Contas Médicas da Unidade solicite
aos prestadores a emissao das notas fiscais, garantindo que a emissao ocorra com base em
valores e quantitativos previamente validados.

5.3 Etapa 3 — Emissao das notas fiscais pelos prestadores

a) Os prestadores de servicos médicos emitem as notas fiscais (NF/NFS-e) de acordo com a
competéncia e com os valores/quantitativos autorizados, observando:

v' identificagcdo correta do tomador (unidade/contrato, quando aplicavel);

v’ competéncia correspondente;
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v’ descri¢ao do servico compativel com a prestacgao realizada;
v’ valores conforme validagdo prévia e pactuagao.

b) As notas fiscais devem ser encaminhadas ao Setor de Contas Médicas da Unidade,
acompanhadas dos documentos fiscais complementares exigidos (Certiddes Negativas).

5.4 Etapa 4 — Validagao assistencial e atesto formal (Coordenag¢ao Médica da Unidade e/ou RT)

a) Com base no relatério oficial do SCALES, o Coordenador Médico/RT da Unidade realiza a
validacao assistencial da producao e a conferéncia de:

v quantitativos langados;
v’ plantbes e servigos executados;
v' compatibilidade entre relatério e NF apresentada.

b) Estando conforme, o Coordenador Médico/RT realiza o atesto formal da nota fiscal, registrando a
validagdo de execugado assistencial, de modo a autorizar o prosseguimento para lancamento
sistémico.

c) Nao conformidades (ex.: divergéncia de quantitativo/valor/competéncia, auséncia de lastro no
SCALES ou inconsisténcia na descricao do servigo) implicam devolugdo imediata da NF ao Setor
de Contas Médicas da Unidade para ajuste junto ao prestador, com registro do motivo.

5.5 Etapa 5 — Langamento sistémico das notas fiscais (Unidade)

a) Apods o atesto médico, o Setor de Contas Médicas da Unidade realiza o langamento da nota fiscal
no sistema aplicavel (MEDMAIS e/ou MV), garantindo o correto preenchimento de dados
essenciais (prestador, competéncia, valor, descricdo e demais campos obrigatorios).

b) O langamento deve manter vinculagao rastreavel ao relatério do SCALES e ao registro de atesto,
preservando a trilha de auditoria do processo.

5.6 Etapa 6 — Revisdo e autorizagao administrativa (Unidade)

a) A Geréncia Administrativa da Unidade realiza a revisdo administrativa dos langcamentos efetuados,
verificando aderéncia a parametros internos e garantindo que:

v a NF esta devidamente atestada;

v o langamento foi realizado na competéncia correta;

v' valores e identificagdo do prestador estdo consistentes;
v’ o registro esta apto para consolidagédo e pagamento.

b) Estando conforme, a Geréncia Administrativa autoriza formalmente o langamento, permitindo o
avancgo para consolidagéo pelo Escritorio Administrativo.

c) Havendo inconsisténcias, o langcamento deve ser devolvido ao Setor de Contas Médicas da
Unidade para corregao, com registro do motivo e reapresentagéo para autorizagao.
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5.7 Etapa 7 — Consolidagdao e encaminhamento ao Financeiro (Escritorio Administrativo)

a) O Setor de Contas Médicas consolida as notas fiscais atestadas e autorizadas, compondo o
demonstrativo por competéncia e por unidade, garantindo integridade e completude do conjunto
documental.

b) O Setor de Contas Médicas elabora e encaminha ao Financeiro da Sede o relatdrio consolidado,
contendo, no minimo:

v’ relagdo de prestadores;

v' valores (bruto e liquido, quando aplicavel);

v/ competéncia;

v' identificagdo da unidade/contrato.

5.8 Etapa 8 — Programacao e execug¢ao do pagamento (Financeiro — Escritério Administrativo)

a) O Financeiro do Escritério Administrativo recebe o relatério consolidado e executa a programagéao
do pagamento, observando os prazos e regras internas, bem como a disponibilidade financeira de
cada contrato/projeto.

b) O pagamento somente podera ser efetivado para notas fiscais que estejam:

v’ conferidas pelo setor de Contas Médicas da Unidade;

v’ atestadas pela Coordenagcdo Médica da Unidade;

v’ atestadas pela Geréncia Administrativa da Unidade;

v' langadas no sistema;

v’ conferidas e validadas pelo Setor de Contas Médicas do Escritério Administrativo;

v' consolidadas e encaminhadas formalmente para o Setor

Administrativo.

5.9 Etapa 9 — Comprovacgao dos pagamentos (Financeiro — Escritério Administrativo)

Financeiro do Escritério

a) O Financeiro do Escritorio Administrativo anexa o comprovante de pagamento a respectiva Nota

Fiscal e arquiva o conjunto na pasta de rede correspondente a unidade responsavel, garantindo
rastreabilidade, padronizagao do registro e facil localizagéo para auditorias e conferéncias futuras.

5.10 Pontos de controle obrigatérios (critérios de aceite e devolugao)

a) Sao considerados critérios minimos de aceite para continuidade do processo:
v existéncia de relatério do SCALES correspondente;

atesto formal do Coordenador Médico da Unidade;

autorizagao administrativa da Geréncia da Unidade.

correspondéncia entre NF e producéo consolidada;

AN N RN

langamento completo no MEDMAIS/MV;,

validacao do Setor de Contas Médicas do Escritorio Administrativo.
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b) Constituem motivos de devolugao/suspensao:
v’ auséncia de atesto;
v' divergéncias de valor/quantitativo/competéncia;
v inconsisténcias cadastrais do prestador;
v’ auséncia de evidéncia no SCALES;

v’ falhas no langamento sistémico.

6 FLUXOGRAMA:

1.

11.

O fluxograma a seguir representa, em sequéncia logica, as etapas do processo de apuragao, conferéncia,
atesto, langamento, consolidagdo e pagamento das notas fiscais de servicos médicos, indicando
responsaveis, entradas e saidas, bem como pontos de decisao.

Contas Médicas (Unidade) consolida a produ¢cdo médica da competéncia no sistema SCALES e
emite o relatério oficial de producao (entrada do processo: produgdo registrada; saida: relatério
SCALES).

Contas Médicas (Escritério Administrativo) recebe/consulta as informacbes da competéncia,
realiza a conferéncia da folha médica e, estando conforme, emite liberacdo formal para emissao das
notas fiscais.

Prestadores emitem as notas fiscais (NF/NFS-e) conforme valores e quantitativos liberados e
encaminham a Unidade.

Coordenagao Médica (Unidade) confere a NF com base no relatério oficial do SCALES e realiza o
atesto formal.

Ponto de decisdao — NF esta conforme ao relatério do SCALES?
o Sim: seguir para o passo 6.

o Nao: devolver ao Setor de Contas Médicas (Unidade) para ajuste junto ao prestador e retornar ao
passo 3 (reemissao/retificagdo, quando aplicavel).

Geréncia Administrativa (Unidade) confere as NFs atestadas pela Coordenacdo Médica com base
no relatdrio oficial do SCALES e realiza o atesto formal.

Ponto de decisao — NF esta conforme ao relatério do SCALES?
o Sim: seguir para o passo 8.

o Nao: devolver ao Setor de Contas Médicas (Unidade) para ajuste junto ao prestador e retornar ao
passo 3 (reemisséao/retificagdo, quando aplicavel).

Contas Médicas (Unidade) realiza o langamento da NF no sistema aplicavel (MEDMAIS e/ou MV),
anexando/registrando evidéncias do atesto e da competéncia (saida: NF lancada).

Geréncia Administrativa da Unidade revisa os langamentos e realiza autorizagdo administrativa.

. Ponto de decisdao — Langamento esta correto e autorizado?

o Sim: seguir para o passo 10.
o Nao: devolver ao Setor de Contas Médicas (Unidade) para correcéo e retornar ao passo 8.

Contas Médicas (Escritério Administrativo) consolida todas as notas fiscais atestadas e
autorizadas, elabora o relatério consolidado por competéncia (minimo: prestadores, valores
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brutos/liquidos e competéncia) e encaminha ao Financeiro para pagamento.

12. Financeiro (Escritério Administrativo) recebe o relatério consolidado, realiza a programacéo e
executa o pagamento conforme cronograma e regras internas.

13. Financeiro (Escritério Administrativo) anexa o comprovante de pagamento a respectiva Nota
Fiscal e arquiva o conjunto na pasta de rede correspondente a unidade responsavel, garantindo
rastreabilidade, padronizac&o do registro e facil localizagdo para auditorias e conferéncias futuras.

7 CONTROLE DE REGISTRO:

TEMPO DE APOS TEMPO DE

NOME LOCAL MEIO GUARDA GUARDA

8 OBSERVAGOES:

a) Nenhuma nota fiscal de servicos médicos podera ser langada, consolidada ou paga sem atesto formal
do Coordenador Médico e do Gerente administrativo da Unidade, registrado de modo rastreavel.

b) O atesto deve ser realizado exclusivamente com base no relatério oficial extraido do sistema SCALES,
nao sendo admitidas validagdes por registros paralelos, mensagens ou controles informais.

c) O processo deve observar, de forma permanente, a segregacdo de fungdes entre
apuracgao/conferéncia, atesto, langamento, autorizagdo administrativa e pagamento, prevenindo
conflitos de interesse e fortalecendo o controle interno.

d) Divergéncias de quantitativos, valores, competéncia, identificacado do prestador, descrigdo do servigo
ou auséncia de lastro no SCALES devem implicar devolugdo imediata para corregao/regularizacao,
com registro do motivo e rastreabilidade do retrabalho.

e) Os setores envolvidos devem cumprir os prazos definidos pelo Escritério Administrativo para
fechamento de competéncia, emissao, atesto, langamento e encaminhamento ao Financeiro, a fim de
evitar atrasos na programacéo de pagamentos e impactos operacionais nas unidades.

f) Todos os documentos e evidéncias do processo (relatérios do SCALES, notas fiscais, autorizagbes e
relatorios consolidados) devem ser arquivados na rede, conforme a politica interna, garantindo
disponibilidade para auditorias internas e externas e preservacao da trilha de auditoria.

g) Este Procedimento Operacional entra em vigor a partir de sua aprovagao. Qualquer excegao, ajuste ou
tratativa fora do fluxo devera ser formalmente registrada e autorizada pela Diretoria Médica e pela
Diretoria de Qualidade.

9 ANEXOS:
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